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[bookmark: _Toc304991540][bookmark: _Toc430529997][bookmark: _Toc443578086]Введение
В руководстве приводится описание состава данных, вводимых в приложении «Личные дела обучающихся, воспитанников». При наличии структурных подразделений первого уровня (отделов) в приложении «Структура ОООД», они будут отображаться в приложении «Личные дела обучающихся, воспитанников» , в этом случае детские коллективы будут сгруппированы по отделам.
Обратите внимание на то, что приложение содержит информацию, относящуюся к персональным данным обучающихся (воспитанников), которая защищается законом «О защите персональных данных» и не должна быть доступна посторонним. Поэтому в приложении «Администрирование пользователей» есть возможность ограничить область видимости личных дел только одним отделом. Пользователи, которым следует давать доступ к этому приложению: Администратор, Директор, Завуч, Специалист по работе с обучающимися. 
[bookmark: _Toc304991542][bookmark: _Toc430529998][bookmark: _Toc443578087]Ввод данных
В приложении «Личные дела обучающихся, воспитанников» заполняются личные данные по обучающимся ОО. С личным делом можно работать после того, как обучающийся будет принят в образовательную организацию средствами приложения «Учебные коллективы».
Запустите клиентскую часть «Параграф»: Пуск – Программы – Параграф  УДОД – Клиент – Параграф 3 УДОД. После ввода Вашего имени и пароля запустите приложение «Личные дела обучающихся, воспитанников». Откроется главное окно программы (Рисунок 1).
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[bookmark: _Ref396317310]Рисунок 1.Главное окно приложения "Личные дела обучающихся, воспитанников"
Для быстрого поиска ученика в приложении «Личные дела обучающихся, воспитанников» предусмотрена командная кнопка «Поиск ученика по фамилии» (см. Рисунок 1). Командная кнопка доступна при выделенном в дереве корневом объекте.
В окне поиска (Рисунок 2).нужно ввести фамилию ученика (или её часть) и нажать на кнопку «Искать». Результатом поиска будет список детей, фамилия которых содержит набранный текст, то есть осуществляется поиск «по маске».
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Рисунок 2.Окно поиска ученика по фамилии
После выделения конкретной записи становится активной кнопка «Перейти к объекту», позволяющая осуществить переход из окна поиска к карточке выбранного ученика. 
В рамках приложения «Учебные коллективы» осуществляется только приём учащихся и заполняются данные о школе, где учащийся осваивает основную образовательную программу. Все остальные данные об учащемся рекомендуется вносить в приложении «Личные дела обучающихся, воспитанников».
[bookmark: _Toc443578088]Данные о документах
На вкладке «Общая» кроме основных данных учащегося, заполняемых при приёме, имеется табличное поле для документа удостоверяющего личность (Рисунок 3)
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[bookmark: _Ref396409869]Рисунок 3. Табличное поле «Документ удостоверяющий личность»
«Документ, удостоверяющий личность» является «вложенным объектом» (табличное поле). Чтобы добавить запись, для внесения данных о документе, необходимо нажать кнопку [+] в нижней части табличного поля. Чтобы удалить запись необходимо нажать кнопку [-]в нижней части списка табличных полей, при наличии в табличном поле нескольких записей будет удалена выделенная, отмеченная указателем в виде треугольника (см. Рисунок 2). Параметры вложенных объектов редактируются в полном соответствии с редактированием параметров обычных объектов, т.е. для них применимы все операции – ввод, удаление, редактирование списка, копирование и вставка.
При заполнении параметров документа обращайте внимание на ограничения, которые накладываются часто на вводимые значения (например, «Серию» и «Номер» документа).


[bookmark: _Toc443578089]Портфолио учащегося
На вкладке «Достижения» можно внести информацию об участии обучающегося в олимпиадах, конкурсах, фестивалях, конференциях, а также его спортивных достижениях. Вся эта информация представлена в табличных полях (Рисунок 4), технология работы с такими полями описана выше.
[image: ]
Рисунок 4. Табличные поля на вкладке «Достижения»
Вкладка «Движение» доступна пользователю этого приложения только на просмотр. Все операции движения и редактирование данных о движении возможны только в рамках приложения «Учебные коллективы».
[bookmark: _Toc443578090]Данные о родителях
В рамках приложения «Личные дела обучающихся, воспитанников» вносится информация о родителях (законных представителях) учащегося. 
Для добавления родителя следует:
· выделить в дереве объектов ученика, чей родитель добавляется в базу;
· воспользоваться командной кнопкой «Добавить родителя» (Рисунок 5)
[image: ]
Рисунок 5. Командная кнопка «Добавить родителя»
· в появившемся окне (Рисунок 6) заполнить обязательные поля, при необходимости внести дополнительные данные о родителе и нажать на кнопку «Принять».
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Рисунок 6. Окно добавления родителя
После этого родитель появится в дереве объектов (см. Рисунок 7)
[image: ]
Рисунок 7. Запись родителя в дереве объектов
Обратите внимание, что родитель является подчиненным объектом, то есть объектом следующего уровня иерархии по отношению к ученику. 
Выделив в дереве объектов родителя можно отредактировать или ввести дополнительные данные о нём (Рисунок 8). Данные родителя расположены на двух вкладках, общая информация и контактные данные.
[image: ]
Рисунок 8. Данные родителя
При вводе данных родителя действует механизм поиска, то есть после ввода в окне добавления родителя фамилии и имени идёт поиск однофамильцев среди родителей имеющихся в базе. Параграф выдает список однофамильцев с возможностью выбора родителя из этого списка.
[bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK16][bookmark: _Toc304991544][bookmark: _Toc430529999][bookmark: _Toc443578091]Особенности установки прав доступа
По умолчанию пользователю приложения «Личные дела обучающихся, воспитанников» доступны детские коллективы всех отделов образовательной организации(Рисунок 9)
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[bookmark: _Ref396410127]Рисунок 9.Отоброжение детских коллективов по умолчанию
Эту возможность для пользователя можно ограничить при настройке прав доступа в приложении «Администрирование пользователей». Подробности о настройке прав доступа описаны в руководстве «УДОД_Приложение Администрирование пользователей».
image5.png
Apumsncr,

b0 - [Mirassie A

Top Gasu A

ruarouxcs, BocniTantmkos]

Tt T e e e ey e

=1BIx|
RETEY|

B

‘OTaen rynarTaproro opasosari

) Oraen myssansroro ofpasosars
EF Boxansra arcann Bonueirao”

B 1ron obyuewss
" Koponess Bepornca

{Ceprees Cepreil

3 ron obvaers

‘

om e oo e e =)

(oamnn |ceprees
s |cepreit
lorsecrso. [Kupnnnosins

A | reans lck.





image6.png
Ceprees Cepreii - nobasnenne popurens

o — FR—
[ [
e R
e o = P ———
[ =l [ I || I ||
Pocorioas oeaspaun = =T |
e —
—
e [E—— e
[
Pabouwii anpec: Mecro paore (opranmsauma): RomxuocTe: Pabouwii Tenedon:
I || [ I ||





image7.png
@ Apumncrpatop Gasu Aamneix — Jbrinuie Aena o6y atoupay, BocMTamIKOE ] - = .

BT Jgm Famamn | v G T @ G

EpTr—y
‘OTaen rynarTaproro opasosari
) Oraen myssansroro ofpasosars
EF Boxansra arcann Bonueirao”
B 1ron obyuewss
" Koponess Beporynca
1{Cepress Cepreil

2 rod TETE

[SF e

R e e e [

JRETEY|

(e [ceprees
e e

oruecren opanrons

st lcx.

[oororpadus e




image8.png
oGyHarouXcs, BocuuTaHHNKOE] =lolx|

ApumncTpatop b - [Tiansie A
%7 Mpwnoxerwn /1c6eci7- Peaxuposats | Oricre Cepsuc Hactpolicn Otio Crpaska -1 ]|
B st [ —
‘OTaen ryvaraTapHoro ofpasosar
- OTaen ysbKansHoro ofpasosars Obiee | Konrarre |
& Boanesiuiavcanb Bonuebcreo”
& tron obyoces >[carminn ceprees
- Koponesa Beporanca (] rope
- Ceprees Ceprefi (Orsecrso ‘oeaopoe
eprees o Siaopenn Wazianst no.
2ron obyrerma a2 poxacun
3ron obyerma o poxaen
Koreprra xop Tpanaarcreo (ocyasperas) Pocaiaran oeaepayn
Mragusaixop - 1 cnc
Mragusi xop -2 =S
Mragui xop -3 Opuanseau crarye
Moarorosirensisi xop [rposact commecmo
Conaenno -Viaosa e
Conaeno -Mowaacsa e o 5
Conseon - Crapcosacan e 0001
E:::f::::; ~RoaroromTensHs Krace Yacve s romm
Goprenssmo - Coxonosa Momesarve. —
Vaembsaop. 22 nopran Tiereptyprocos ofpasosare’
Goprensswo - Genoposckan [ ]
‘OThen Teseo 1 VKRR TexCHOROI Bocywer yaocTosepaow 0T
‘OTaen xynoxecraesoro TeopuecTsa T =] I = = = I
R EEE i
[LOKyHeLT, YAOCToBEpROLUA NONGXEE e 33KOHHOrD MPEACTAEHTENA o GTHOLIEH O K pebeKy:
|Hasoarme oxmera [Honep [ ara senan [Ken ot ‘oaiin
R e il
Poacreerium.

[P “Axanemreaasi” > OTAEN My3biKansHOr 0Bpasosaryts > Boxanbrbi ancanbns BonwebCTBo” > 1o obyuers > Ceprees Cepreii > Ceprees Wrops DEA0poBIN [CAPS NUM SCRL TS





image9.png
7 Mpwnowenwn [o6zoire Pesarmuposare Oricrei Cepanc  Hacrpoiixn Oxwo  Crpaska =X
R b

ST SR T | R 7 Tewm—
‘OTAen ryManTapHOro 06pasoBaHs
R e o oo
S rererr e e
S Batuc |ofpasosaTensroe yupexaerme N
R — Moo Hamerosarme 0004 [oramurereoro fpesossun aeei oo
G e e S
B Pocmas no aepesy
T e
s
Grcomnanrens
i
B
B dmnsuesanmte, avsaiin onexas!
e

(Oprarusaius, ocywecransolan o6pasosaTensHyo AeATERLHO...| ~

P “Axanemeconi” CaPS NUM SCRL INS





image1.png
381w esmmmrosessremR EmTEETEWO e Copacy Hacrpode Oxsiop Crpasea

’El'

Miparicoe raumerosare 000]

[Morsoe Haumerosarie 0004

(Coxpaugrsios asmerosare 00O
Ino Yerasy

CPS NUM SCRL OR





image2.png
=lolx|

= Haiigero: 3 | Bpens nonoxa 0,07 ce.
Crpyeryproe nospasaerervel Ofeamene |Krace Sawn s Orecreo Bera poxaens
(raen nysskansoro obpasor| Doprenua - 0 2ron obyserun _|Cepreess Vowa Anexcarnpor 03032005
|OTaen MysbikansHoro obpaso| Consbeanuo - V|2 roa ofyuerns |Cepreesa |CeeTnana [nsira 102.04.2005
(Ovaen nysekansroro ofpasos Poarororer| 1 roa obyerun |Ceprees ceprei [punnosins 30012007





image3.png
ApunincTpaTop 6aset AanHb

[Nnanie gena o6y

oxcs, BocITannKos]

BT Jgmi Famamn | v G T G G

=1olx]|
=l81x]

T y——
‘OTaen rymanuTapHoro ofpasosaria
[} OTRen MysbikansHoro 06pasosaHs.
£ Boanreh avcantn Bonueicrso"
1 roa obenn
* Koporess pepona
‘Ceprees Cepreit
2ron oy
" 3ron oy
Konasprni op
Mnanuwi x0p - 1
Mnanuwi xop -2
Mramuwi x0p -3
L
‘Conbeaxvio -Msarosa
Combemno -Monoutaesa
P S—
Conseon -noarorosimennedi krsce
P——
D —
D —-——
Oraen Tesown n ez Texsonon
oraenxyzoxecrsemora Teopiecrea

—

R e e e [

|O6ymoutics, ocruas

R S S |

= =
= =
— =
enrmon ——
- =
e e
—_ o
|MpaxaarcTso (rocyaapcTso) |Poconickan ®enepaus
e ==
| A3Ta OKOH|aHWS PETUCTPaLYM (ANS BPEMEHHON PerucTpaLm)
Tenedon
|Aapec daxTiueckoro npoxisais
|Aapec perucTpaLym o MecTy xuTenbcTEa
|Aapec perucTpaiym no mecty npebeisarms
e
LOKYMEHT YAOCTOBEPSIOWIMI MHHOCTb:
Fos e Ceom =3 e e oo
= : . - -
e
([(Procoocan seaspanme |53 freeeen

[LIBP “Axaaemecasi” > OTAEN MySoIKansHOro 06pas0saHtR > BoKanbHoli ancanbnis ‘BonwebcTso" > 1roa obyqeryts > Koponesa Beporiia.

[CAPS NUM SCRL 6.




image4.png
Apunncrpatop 6

1 panb

[

Aena obyuatoupoxcs, BociTannnos]

= ot e pmans | s s oo @50 G

=lolx|
JRETEY|

EpTr—y

‘OTaen rynarTaproro opasosari

) Oraen myssansroro ofpasosars

EF Boxansra arcann Bonueirao”

B 1ron obyuewss
" Koponess Bepornca

{Ceprees Cepreil

2ron obyserus
- 3ron obyemss

Konueprrasii x0p
Mraauwi xop - 1
Mraauwi xop -2
Mraauwi xop -3
MoaroTosuTensrei xop.
Consemuio -Viearosa
Consbennuno -Mowuacsa
Consemuto - Cranxosoxas
Consemuo -noaroTomuTensH KnSCE
Cpemrwi xop
@oprensno - Coxonosa

|O6y-moutics, ocrumas

SF i

Otuan Rocronerws | Courarmrese sorpoce | 3acposse | amoxere |

YHaCTE oBy-aIOUEr0cs B OMMMTIAL, KOHKYPCaY, GeCTUBNX, KonbepenLIRX:

TBuaneporpurmn [ Tenaneporpuann | Asra

[Pyxosomyrrens [Pesynetar yuacrun

Monwmiaza [

Pesynorar ysacin 8 copTiEREX

[roemurens

[P “Axanemeausi” > OTAEN My3biKansHOr 0Bpasosaryts > Bokanbrbi ancanbn BonwebCTo” > 1o obyuers > Ceprees Cepreii

[CPS NUM SCRL T8





